
 

           
 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
TEAM Sport-Bayern e.V. sucht zum 01.01.2022 eine Projektassistenz (m/w/d) in Teilzeit (20h) 
 

TEAM Sport-Bayern e.V. (TSB) ist der Zusammenschluss von 27 bayerischen Sportfachverbänden mit ca. vier Millionen 
Mitgliedern im Freistaat. TSB macht sich auf allen Ebenen stark für die Verbesserung der Rahmenbedingungen im 
bayerischen Sport, insbesondere für Athleten, Trainer und Übungsleiter. 
“Aus der Praxis für die Praxis“ ist der Anspruch und das Motto unseres Verbandes.  
 

Mehr Infos gibt es auf unserer Internetseite unter: https://www.team-sport-bayern.de/ 
 

Qualifizierte Funktionäre und Trainer in den Verbänden und Vereinen sind für erfolgreiche Arbeit im Breiten- und 
Leistungssport unverzichtbar. TSB wird daher in den nächsten drei Jahren in Zusammenarbeit mit dem 
Bundesministerium des Innern das Projekt “SPORTVERBÄNDE – STARK FÜR DEMOKRATISCHE WERTE“ umsetzen. 
 

Bestens ausgebildete Trainer stellen die optimale Leistungsentwicklung der ihnen anvertrauten Sportler im Breiten- und 
Leistungssport sicher. Verbände und Vereine müssen gleichermaßen daran interessiert sein, auch Fähigkeiten, die 
außerhalb der sportlichen Leistungen liegen, zu erkennen, zu würdigen und zu fördern und damit den Nachwuchs an 
fähigen Trainerpersönlichkeiten und Funktionären sicherzustellen. Die Qualifizierungsreihe “Demokratietraining im Sport“ 
wird sich in thematischen Modulblöcken intensiv mit der Förderung demokratischer Teilhabe und mit Maßnahmen gegen 
alle Formen von Gewalt, was auch z.B. Extremismus und Diskriminierung beinhaltet, auseinandersetzen. 
 

Du willst dabei sein – Ausbildung und Sport sind Deine Themen – dann bewirb Dich mir Deinen Fähigkeiten. 
 

In diesen Bereichen zeigst du deine Stärken: 
Unterstützung der Projektleitung durch Übernahme administrativer Tätigkeiten 
Klassisches Daten- und Officemanagement 
Terminorganisation und Reiseplanung 
Kaufmännische Administration (Angebote, Vergaben, Abrechnungen, Rechnungsprüfung etc.) 
Vor- und Nachbereitung von Ausbildungsveranstaltungen, Schulungsmaßnahmen, Tagungen  
Bindeglied zwischen Projektleitung, Seminarleitung, Referenten, Fachverbänden und Teilnehmern der Aus- und 
Fortbildungsveranstaltungen 
Zusätzlich fit in der Lohnbuchhaltung – noch besser, aber keine Voraussetzung 
      

Das wird dich bei uns begeistern: 
Ein aktives Team mit flachen Hierarchiestufen 
Kommunikation auf Augenhöhe 
Eigenständige Mitarbeit in einem engagierten und 
zukunftsorientierten Team 
Praxisnahe Zusammenarbeit mit vielen Sportarten  
Home Office (nach Absprache) 

Dein Wissen, Können und deine Talente: 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
Erfahrungen im organisierten Sport von Vorteil 
Erfahrungen in der Personal-/Lohnbuchhaltung von Vorteil 
Strukturiertes und eigenständiges Arbeiten 
Zielstrebigkeit und gutes Zeitmanagement 
Organisationstalent 
Sehr gute Kenntnisse von MS Office 
Sehr gute Kenntnisse in Excel 
Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse 
Flexibilität und Bereitschaft zur Mehrarbeit / z.t. Arbeit am Wochenende 
 

Du willst Teil unseres erfolgreichen Teams werden? 
Dann sende deine Bewerbung 

(mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen und Gehaltsvorstellungen) an: 
 

TEAM Sport-Bayern e.V. – Herr Markus Ott – Mail: markus.ott@team-sport-bayern.de 

https://www.team-sport-bayern.de/

